Правила подготовки макета печатной работы
 для тиражирования в типографии издательства 

«Книжный дом университет» (КДУ)
(ориентированы на  редактор текстов Word)
Начиная с 2008 г. по согласованию с типографией КДУ  печатная продукция  НИИЯФ МГУ оформляется в 3-х типографских форматах:
1. Формат (близкий к А4) для научных и научно-информационных изданий (например, «Годовой отчет НИИЯФ МГУ». Параметры страницы:

размер бумаги:

ширина195мм, высота 285 мм (прописывается руками);

поля:

 сверху и снизу, слева и справа – 25 мм; 

размер шрифта: 12 п.

интервал: полуторный.

2.  Формат 0.7 для книжных изданий, требующих переплет (например, «Энциклопедия НИИЯФ МГУ», сборники воспоминаний о Д.И. Блохинцеве, Г.Б. Христиансене и др.). Параметры страницы:

размер бумаги:

ширина160мм, высота 255 мм (прописывается руками);

поля:

 сверху и снизу, слева и справа 15 мм, переплет 1 см., положение переплета слева, зеркальные поля.

размер шрифта: 12 п.

интервал: полуторный.

3. Формат (близкий к А5) для авторефератов, учебных пособий, а также для научных и научно-информационных изданий. Параметры страницы:

размер бумаги:

ширина140мм, высота 200 мм (прописывается руками);

поля:

для брошюр, не требующих переплет (авторефераты) 15 мм;

для изданий достаточно большого объема, требующих переплет,  поля сверху и снизу, слева и справа 15 мм, переплет 1 см., положение переплета слева, зеркальные поля.

размер шрифта: 12 п., для авторефератов - 10 п.

интервал: полуторный,  для авторефератов - одинарный.

Для всех форматов

Нумерация страниц рекомендуется снизу по центру. Номер страницы не ставится на следующих страницах: титул, оборот титула, оглавление или содержание (в начале или в конце текста), последняя страница. При наличии непронумерованных страниц в изданиях, требующих переплет,  на этих страницах зеркальные поля не ставятся, при этом необходима ручная расстановка полей: на нечетных страницах поле слева – 25 мм (остальные поля 15 мм), на четных страницах – поле справа 25 мм (остальные поля 15 мм)
Рисунки: черно-белые, сопровождаются подписями, внутри или в конце текста по усмотрению автора.

Окончательный файл предоставляется в типографию в формате pdf.

      Образец см. ниже.
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